	Nama Penulis

	Alamat Penulis

	

	

	(garisan panjang)



Penolong Pengarah Hal Ehwal Pelajar,
Kolej Matrikulasi Johor,
Jalan Payamas,
84900 Tangkak, Ledang,
Johor.						                  Tarikh  :  (selari dengan nama negeri)

Tuan / Puan,

Tajuk / Perkara / Hal (Permulaan Perkataan Huruf Besar Dan Gariskan)

Menyatakan tujuan (perenggan tiada nombor dan rapat di sebelah kiri)

2.	(Menyatakan isi-isi atau hal-hal lain yang berkaitan dengan tajuk. Cuba sampaikan sekurang-kurangnya tiga isi penting yang berkaitan antara satu sama lain)

3.	(Menyatakan hal-hal lain yang ada hubungannya dengan hal yang dikemukakan, misalnya alasan yang boleh memungkinkan permohonan dipertimbangkan.)

Sekian, 

Yang benar,

…………………………..
Nama Penuh (HURUF BESAR)
No. Matrik  :
No. Telefon Pelajar :
Np. Telefon ibu/bapa/penjaga :
